Universidade Curso de Biomedicim-\%
wmim Esiadual de Londrina Colegiado de Biomedicina

MANUAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DE BIOMEDICINA

INFORMAGOES GERAIS SOBRE O TCC
O presente manual tem como objetivo orientar os académicos do curso de Biomedicina da UEL sobre o planejamento e a

execugdo do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC). O TCC é uma Atividade Académica Obrigatéria do curso de Biomedicina, a ser
cumprida na disciplina 6TCC204 - Trabalho de Conclusao de Curso, cuja carga horaria anual é de 60 horas (72 horas-aula). Esta
disciplina € ofertada na 42 série do curso e abrange uma série de procedimentos especificos que devem resultar na elaboragéo,
apresentacédo e defesa de uma monografia individual, sendo esta representada por um trabalho original de pesquisa experimental,
realizado em laboratério.

O estudante devera dispor da quantidade de tempo necessaria para poder cumprir todas as etapas exigidas no TCC, em
razdo da monografia depender de dados experimentais ainda n&o coletados e também da aprovagdo do projeto de pesquisa nos
devidos comités de ética. A critério do orientador, 0 estudante podera se utilizar de dados produzidos durante a sua participagéo
como colaborador em projetos de pesquisa realizados durante toda a graduag&o.

Todas as informagdes contidas neste documento estdo de acordo com o Regulamento do Trabalho de Conclusdo de
Curso de Biomedicina (Deliberagdo - Cémara de Graduagdo n° 007/2017), que estd disponivel na pagina do Colegiado de
Biomedicina da UEL (https://graduacao.uel.br/biomedicina/tcc).

COMO COMEGAR?

ESCOLHA DE ORIENTADOR E/OU DO COORIENTADOR
Para escolha do orientador, o estudante pode conversar diretamente com os professores que desenvolvem trabalhos na

area de seu interesse, ou entdo procurar o coordenador de TCC para auxilid-lo na busca por um orientador de TCC. Somente
podera atuar como orientador, o professor que tenha titulagdo minima de mestre, e cuja area de trabalho esteja em consonancia
com as areas de atuagdo do biomédico, regulamentadas pelo Conselho Federal de Biomedicina.

Se o TCC acontecer em outra Instituicdo, o estudante escolherd um orientador (professor da UEL) e um coorientador
(profissional da outra Institui¢&o), seguindo as orientages definidas neste manual para a realizagdo do TCC em outra Instituigao.

LOCAIS PARA A REALIZAGAO DO TCC
O TCC podera ser realizado em um dos seguintes departamentos da Universidade Estadual de Londrina: Anatomia,

Bioquimica e Biotecnologia, Histologia, Ciéncias Fisioldgicas, Ciéncias Patoldgicas, Microbiologia, e Biologia Geral. O orientador
deverd, obrigatoriamente, ser alocado em um destes Departamentos e ter a titulagdo minima de mestre, além de trabalhar em
consonancia com as areas de atuagao do biomédico, regulamentadas pelo Conselho Federal de Biomedicina.

Também & possivel desenvolver 0 TCC em outros Departamentos ou em outras instituicbes de ensino superior e
pesquisa, sob a tutela de um profissional de nivel superior que trabalhe em uma area compativel com a formag&o do biomédico.
Neste caso, o estudante devera ficar associado a um orientador (professor da UEL, vinculado aos Departamentos apresentados
acima) e a um coorientador (o profissional de outro Departamento ou Instituigdo). Em ambos os casos (vinculo com o professor da
UEL e coorientador externo), os profissionais devem cumprir as exigéncias mencionadas no paragrafo acima.

Nos casos de desenvolvimento do TCC fora da UEL, normalmente as Instituigdes exigem uma documentagéo especifica
de vinculo entre a UEL e o estudante. Entre em contato com a Instituicdo de seu interesse e veja como sera possivel criar essa
vinculagdo. Se isso néo for resolvido antes do inicio do TCC, o estudante pode ser impedido de desenvolver sua monografia fora da
UEL. Como este processo pode ser demorado, procure entrar em contato com o Coordenador de TCC com bastante antecedéncia.
No final do ano letivo que precede a realizagdo do TCC, o estudante deve verificar junto a pagina do Colegiado
(https://graduacao.uel.br/biomedicina/tcc) as informagdes pertinentes para definir seu orientador e coorientador (se for 0 caso), bem
como a area em que desenvolvera o TCC.

A partir do momento em que orientadores € orientados estiverem de acordo com a realizagdo do TCC em conjunto, vocé esta
pronto para comegar. O Cronograma das atividades do ano em que o TCC é realizado, é divulgado no site do Colegiado de
Biomedicina (https://graduacao.uel.br/biomedicinaltcc) e enviado por e-mailaos estudantes e orientadores no inicio do ano letivo,
pelo coordenador de TCC. Uma reunido é convocada para que todos tenham ciéncia das datas e documentos importantes, logo
apods a divulgagéo deste cronograma.
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EFETIVANDO A MATRICULANO TCC
Existem dois documentos - a Ficha de Inscricéo e o Termo de Aceite de orientagdo - na pagina do TCC, que precisam ser

preenchidos, impressos e assinados pelo estudante e pelo orientador e encaminhados para o coordenador de TCC até a data
indicada no Cronograma das atividades do TCC via email para tcchiomedicina@uel.br. A ficha e o termo encontram-se disponiveis
em https://graduacao.uel.br/biomedicina/tcc

Os estudantes que néo fizerem a sua inscricdo durante este periodo ficardo sem orientador até a regularizagdo da sua
situagdo junto a Coordenagédo de TCC. Lembrando que cada professor pode orientar no maximo 3 estudantes e que a aprovagao
dos mesmos é realizada por ordem de entrega das Fichas de Inscrigdo ao coordenador do TCC.

COMITES DE ETICA EM PESQUISA
Os projetos de monografia que envolvam a experimentagdo em humanos ou em animais, precisam ser aprovados pelo

respectivo comité/comisséo de Etica da UEL antes de serem iniciados.

Projetos envolvendo a experimentagdo em seres humanos: caso o trabalho a ser desenvolvido pelo estudante ja tenha
sido previsto em projeto do orientador com parecer favoravel do Comité de Etica em Pesquisa Envolvendo Seres Humanos da UEL,
basta enviar a este érgdo o nome do estudante. Para projetos novos, € necessario seguir a tramitagdo oficial que deve ser iniciada,
de preferéncia, no final do ano letivo que precede o desenvolvimento do TCC. Caso contrério, corre-se o risco de o projeto ser
liberado tardiamente e ndo haver tempo para sua execucdo. Converse com o seu orientador para saber como proceder.
Informagdes adicionais podem ser obtidas na pagina do comité, em https://www.uel.br/comites/cepesh/

Projetos que envolvem a experimentagdo animal: todos os projetos/protocolos de pesquisa que envolvam a utilizagdo de
animais precisam, obrigatoriamente, ser encaminhados & Comisséo de Etica no Uso de Animais da UEL, para analise, antes do seu
inicio. Além disso, devido a necessidade de se fazer uma previsdo de uso de animais do Biotério do CCB, recomenda-se que a sua
tramitacdo seja iniciada antes do final do ano letivo que precede a realizagdo do TCC. Esta condigdo é essencial para que o0s
animais possam ser disponibilizados tanto no inicio como ao longo do ano letivo do desenvolvimento do TCC. Informagdes
adicionais podem ser obtidas na pagina desta comiss&o, em https://www.uel.br/comites/ceual

ATIVIDADES DO TCC

As atividades do TCC estéo relacionadas a disciplina 6TCC204 - Trabalho de Conclusdo de Curso. As notas das
presentes atividades, que resultardo na nota final da disciplina, encontram- se dispostas da seguinte maneira:

1. Elaborag&o do projeto de monografia, com peso 1 (um);

2. Elaboragao da monografia escrita, com peso 6 (seis);

3. Apresentacdo e defesa da monografia, com peso 3 (trés).

As datas das avaliagdes constardo no Cronograma das atividades do TCC, disponibilizado pela Coordenagéo do TCC, no

inicio de cada ano letivo.

PRIMEIRA AVALIAGAO: O PROJETO DE MONOGRAFIA
Nesta atividade, que possui peso 1 na avaliagao final da disciplina, o estudante ira elaborar em conjunto com o orientador,

um projeto de monografia, em molde semelhante aos projetos de pesquisa comumente enviados para érgdos de fomento (CNPg,
Fundag&o Araucaria etc.).

Um modelo do projeto de monografia a ser utilizado por todos os estudantes esta disponivel na pagina do Colegiado de
Biomedicina relacionada ao TCC, em https://graduacao.uel.br/biomedicina/tcc

Ao final do processo de elaboragao, o estudante deverd encaminhar o projeto, em cdpia impressa, para um profissional
da érea (chamado de parecerista), que analisara o projeto de TCC e atribuird uma pontuagéo, preenchendo a Ficha de Analise do
Projeto de Monografia (que consta no modelo do projeto de monografia, em Anexos), disponivel em
https://graduacao.uel.br/biomedicina/tcc

PARECERISTA: QUEM E E QUAL A SUA FUNGAO?
O parecerista € um profissional da area pertinente ao trabalho desenvolvido pelo estudante. Ele ird emitir um parecer, bem
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como possiveis sugestdes sobre o projeto de monografia. O parecerista € um profissional escolhido pelo orientador. Podem exercer
a fungéo de parecerista, docentes outros profissionais da UEL, ou de outras Instituicdes. Doutorandos, pos-doutorandos e outros
pesquisadores também podem ser pareceristas. Lembrando que a escolha do parecerista ndo deve ocasionar nenhum custo a UEL.

Para os estudantes que desenvolvem o TCC sob a orientagdo de um coorientador, o parecerista néo pode ser nem o
orientador, nem o coorientador. Embora o prazo méaximo para a entrega do projeto seja o final do primeiro bimestre, o estudante
precisa planejar a sua execug&o de forma a permitir que o orientador possa analisa-lo, bem como sugerir modificagdes antes do seu
envio ao parecerista. O parecerista também precisa de tempo habil para ler e dar seu parecer. Lembrando que os projetos que
precisam passar pelos Comités de Etica em experimentagdo em seres humanos ou em animais precisam iniciar a sua tramitagao
antes do inicio do ano letivo, conforme explicado no item LOCAIS PARA REALIZACAO DO O TCC. Convém, neste caso,
comprovar essa tramitagdo no projeto de monografia a ser enviado ao parecerista.

QUANDO E A QUEM ENTREGAR O PROJETO DE MONOGRAFIA?
Em data estabelecida no Cronograma das atividades do TCC, apés as Ultimas corregdes sugeridas pelo orientador (e, se

for o caso, pelo coorientador), e apos a avaliagdo pelo profissional da area, o estudante encaminhard por e-mail
(tccbiomedicina@uel.br), aos cuidados do coordenador de TCC, um arquivo tnico (em *.pdf) contendo:

e  Projeto de Monografia finalizado;

e Copiado Parecer do comité/comissao de Etica (humanos ou animais);

o Fichade analise do projeto de monografia (preenchida, assinada e digitalizada).

Cabe ressaltar que o langamento da nota da avaliagdo do projeto de monografia na pauta é de responsabilidade do
orientador e este devera levar em consideragdo o empenho do estudante em elaborar o projeto, bem como em adequar as
sugestdes feitas por ele e pelo parecerista. O langamento desta nota deve ser feito até o final do primeiro semestre letivo.

ABANCA EXAMINADORA DA MONOGRAFIA

COMPOSICAO DA BANCA EXAMINADORA

A banca examinadora ¢ formada pelo orientador e por quatro profissionais da area pertinente ao trabalho desenvolvido pelo
estudante, sendo dois titulares e dois suplentes, todos com titulagdo minima de mestre. Apenas sera permitida a participagdo de
membro(s) externo(s) a UEL na composigdo da banca examinadora caso nao implique em custos para a Instituicdo.

A apresentacdo do TCC utilizando chamadas por video para composigéo e participagdo em bancas respeitara os tempos
de apresentagdo e argui¢do estabelecidos pelas Normas de Apresentagdo do Trabalho de Conclusdo do Curso de Biomedicina,
previstos neste Manual (item TERCEIRA AVALIACAO: APRESENTAGAO E DEFESA DA MONOGRAFIA).

A proposta de participacdo em banca por meio de chamada por video devera ser realizada de acordo com as normas
previstas neste Manual (item A BANCA EXAMINADORA DA MONOGRAFIA), e com o calendario estabelecido no inicio do ano para
a disciplina 6TCC204 - Trabalho de Conclus&o do Curso de Biomedicina (disponivel no site do Colegiado), incluindo o prazo para
aprovagdo das bancas pelos Departamentos. O oficio de composigdo das bancas, quando envolvendo participagdo por meio de
chamada por video, devera ser acompanhado de justificativa, que sera aprovada pelo Departamento do Professor Orientador e pela
Coordenagao do TCC, em reunido ordinaria do Colegiado do Curso de Biomedicina, prevista no Calendario do TCC.

O integrante de banca participante da chamada por video deverd, obrigatoriamente, residir/trabalhar a uma distancia
superior a 50 km da Universidade Estadual de Londrina.

Fica sob a responsabilidade do orientando e do seu orientador, a organizagdo do local a ser utilizado para a defesa do
trabalho de conclus&o de curso envolvendo chamada por video, seguindo o calendario vigente da disciplina 6TCC204, assim como
as normas previstas neste Manual (item TERCEIRA AVALIAGAO: APRESENTACAQO E DEFESA DA MONOGRAFIA). O local
deve possuir equipamentos adequados para a transmissdo e recep¢do da chamada, e deve, obrigatoriamente, pertencer a
Universidade Estadual de Londrina. Caso o local néo possua o0s equipamentos necessarios para realizagdo da chamada, os
orientados/orientadores serédo responsaveis por providencia-los. Vale lembrar que as salas 06 e 07 do Laboratério Escola de Pés-
graduagdo (LABESC) da Universidade Estadual de Londrina somente estéo disponiveis para uso de atividade de cursos de pos-
graduagao.

O Colegiado do Curso de Biomedicina, por meio da Coordenagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, ndo se
responsabiliza por problemas relacionados ao sinal de internet. A indisponibilidade ou falha de sinal ndo ocasionara o cancelamento
da apresentagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso. Neste caso, a apresentagdo devera acontecer, sem alteragdo de data ou
horario, com a presenga do primeiro Suplente. A ndo ocorréncia da apresentagéo implicard no ndo cumprimento de carga horaria e
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dos pré-requisitos essenciais para a concluséo da Disciplina 6TCC204, integrante da 4% série do Curso. A n&o apresentagdo da
defesa em data e horério pré-agendados deveré ser relatada em ata e um novo pedido com proposta de nova data e local deveré ser
encaminhado pela avaliagdo da Coordenagdo de TCC juntamente com a Coordenagéo do Colegiado do Curso.

Apbs a apresentagao, o discente devera encaminhar a Coordenag&o do Trabalho de Conclusdo de Curso, a Ata assinada
por todos os membros da Banca, em um prazo de 7 dias uteis apos a apresentagdo. Serdo aceitas apenas assinaturas digitais
certificadas. Nao seréo admitidas assinaturas escaneadas, assinaturas de terceiros, ou documentos escaneados. O descumprimento
do prazo acarretara em perda de 20% da nota atribuida.

Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Coordenador de TCC juntamente com a Coordenagédo de
Colegiado de Curso.

As situagbes que ndo puderem ser resolvidas na instancia supracitada serdo submetidas as instancias superiores para
pronunciamento e deliberagao.

HOMOLOGACAO DA BANCA EXAMINADORA
No prazo estabelecido no Cronograma das atividades do TCC, o orientador indicara ao seu departamento, 3 nomes que

poderéo compor a banca examinadora do estudante como membros titulares, um deles sendo o orientador, e 2 membros suplentes.

Cabe ao departamento do orientador, em reunio ordinaria ou extraordinaria, analisar, referendar ou sugerir modificacdes
na lista de nomes enviada pelo orientador. Depois de analisada, esta lista sera oficialmente enviada pelo departamento ao Colegiado
de Curso para que a banca seja definida e aprovada. O prazo para o envio pelo departamento da lista com sugestdes de nomes das
bancas examinadoras dos estudantes é aquele estabelecido no Cronograma das atividades do TCC. Deve-se prestar atengdo para
que as bancas sejam aprovadas na reunido de Departamento que antecede a reunido do Colegiado de Biomedicina que homologa
as Bancas.

SEGUNDA AVALIAGAO: A MONOGRAFIA ’
A monografia € a parte escrita do trabalho de conclus&o de curso. E um documento oficial e deve ser redigida inteiramente

em lingua portuguesa, salvo excegdes em anexos ou apéndices. Desta forma, o estudante elaborard uma monografia de TCC ao
longo do ano letivo, seguindo as recomendagdes do orientador e, se for 0 caso, do coorientador. Esta monografia sera avaliada por
uma banca examinadora definida pelo orientador (veja o tdpico A BANCA EXAMINADORA DA MONOGRAFIA).

O modelo tradicional adotado pelo Curso de Biomedicina para a confecgdo da monografia esta disponivel
emhttps://graduacao.uel.bribiomedicina/tcc, podendo incluir um artigo cientifico elaborado durante o ano do TCC (opcional), nos
Apéndices. A forma de apresentagdo da monografia escrita deve seguir as normas da ABNT, apresentadas no site da Biblioteca da
UEL, em https://sites.uel.br/bibliotecas/apostilas-para-normalizacac. O mesmo vale para as normas de capa e paginas prefaciais.
Caso estudante e orientador optem por incluir o artigo como Apéndice, 0 mesmo deve estar de acordo com as normas da revista a
ser submetida. As normas devem ser incluidas como Anexo no TCC. Pode-se aproveitar o projeto de monografia, entregue no
primeiro bimestre para confecgdo destes topicos.

A monografia tera peso 6 (seis), valera de 0 (zero) a 10 (dez) e sera avaliada pelo orientador, com auxilio de uma banca
examinadora composta pelo orientador e por dois profissionais da area pertinente ao trabalho em julgamento.

Apbs a finalizag&o do texto, e na data estipulada no Cronograma das atividades de TCC, o estudante deve apresentar 03
copias impressas da Monografia ao Coordenador de TCC; o Coordenador do TCC entregara 3 copias impressas da Ficha de
Andlise da Monografia ao estudante, e o estudante devera entregar as copias impressas da Monografia e as Fichas de Andlise aos
membros da Banca Examinadora da Monografia.

Anota da monografia sera composta pela média das notas da Banca Examinadora, incluindo a do orientador. E o orientador
quem detém a responsabilidade de langamento desta nota, assim como da frequéncia, na pauta de cada estudante que orienta.

TERCEIRA AVALIAGAO: A APRESENTAGAO E DEFESA DA MONOGRAFIA
A terceira avaliagdo ocorrera durante a apresentagdo da monografia, realizada na semana prevista para esta finalidade,

em calendario. A apresentagdo e a defesa da monografia tera peso 3 (trés), valera de 0 (zero) a 10 (dez) e sera avaliadas pelo
orientador com auxilio de uma banca examinadora composta pelo orientador e por dois profissionais da area pertinente ao trabalho
em julgamento. Neste evento, cada estudante tera de 25 a 30 minutos para a sua apresentagdo (com introdugdo, material e
métodos, resultados, discusséo e concluséo), e cada membro da banca tera 20 minutos para arguic&o.

Antes da semana de apresentagdes, a coordenagdo de TCC divulgara um cronograma, com os dias e horarios das
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apresentagdes de cada estudante previamente enviadas pelo estudante e orientador, seguindo o calendario do TCC. Fica sob a
responsabilidade do orientando e do seu orientador a organizagdo do local a ser utilizado para a defesa do trabalho de concluséo de
curso. Durante a sua apresentagéo, o estudante sera avaliado também pelo seu orientador. Todos 0os membros da Banca receberdo
uma ficha de avaliagdo para emitirem a sua nota.

Nos casos em que comprovadamente o estudante néo tenha condigbes de apresentar a monografia durante a periodo
previsto para este fim, este fara a defesa oral da sua monografia diante da banca examinadora em data, horario e local previamente
informado ao coordenador de TCC, para que este proceda a sua divulgag&o.

A nota da apresentagdo da monografia sera composta pela média das notas da Banca Examinadora, incluindo a do
orientador.

FINALIZANDO: A MONOGRAFIA DEFINITIVA (OU CORRIGIDA)

As sugestdes feitas pela banca examinadora deverdo ser entregues ao orientador e repassadas ao estudante para que
este elabore a monografia definitiva, dentro de um prazo maximo de 15 (quinze) dias. Apos as corregdes pertinentes sugeridas pela
banca examinadora e no prazo estipulado no Cronograma das atividades do TCC, o estudante devera enviar por e-mail
(tccbiomedicina@uel.br), aos cuidados do Coordenador de TCC, o arquivo Unico (em *.pdf) contendo:

e Versao definitiva da Monografia, contendo o comprovante do Comité de Etica como Anexo;
o Atade Avaliagdo da Apresentagdo e Arguicdo da Monografia (preenchida, assinada e digitalizada), como Anexo;

Para facilitar o arquivamento, envie o arquivo em pdf da monografia com o seu nome e sobrenome escritos em letras
minusculas (exemplo: henrique_alves_dos_santos.pdf).

ANOTA DA MONOGRAFIA )
A nota final da monografia é dada pelo orientador, ouvidas as sugestdes dos membros da banca examinadora. E do

orientador, também, a responsabilidade do langamento final das notas e fechamento da pauta eletrénica, incluindo o langamento da
frequéncia do aluno.

A pauta da disciplina 6TCC204 somente podera ser fechada ap6s o orientador e o coordenador de TCC receberem do
estudante a monografia definitiva, e o prazo para fechamento também esta previsto no Cronograma das atividades do TCC.

Esperamos que este manual seja util na resolugéo das duvidas de estudantes e orientadores.
Um bom TCC a todos,
Colegiado de Biomedicina da UEL
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