COLEGIADO DO CURSO DE FILOSOFIA / COORDENAÇÃO DE AEX / TUTORIAL AEX PARA ESTUDANTES
ESTE TUTORIAL PODE SER OBTIDO EM https://graduacao.uel.br/filosofia/aex/
VOCABULÁRIO

· Extensão: atividade acadêmica articuladora de ensino e pesquisa que envolve necessariamente a comunidade externa (sociedade)
· Projetos e programas de extensão (aqui chamados apenas de projetos e programas): atividades de extensão coordenadas por docentes
· Cursos de extensão (aqui chamados apenas de cursos): cursos abertos à comunidade externa
· Eventos de extensão (aqui chamados apenas de eventos): eventos abertos à comunidade externa 
· Portal do estudante: portal que o estudante acessa para seus assuntos acadêmicos por meio de seu número de matrícula e sua senha
· Atividades de extensão (aex): atividades que os alunos precisam realizar no interior de projetos de extensão e/ou programas de extensão e /ou cursos de extensão e /ou eventos de extensão
· Aex indicadas: aex aprovadas pelo colegiado do curso de filosofia e que estarão disponíveis aos alunos em seus portais
· Aex livres: aex não indicadas pelo colegiado do curso de filosofia mas que os alunos também podem acessar em seus portais
· Coordenador da aex de um curso: responsável por coordenar as atividades de aex
· Supervisor do aluno nas aex: coordenador ou colaborador de um projeto ou programa e que será o responsável pelas atividades do aluno no projeto ou programa
ATIVIDADES DE AEX

As aex se dividem em duas modalidades: indicadas (indicadas pelo colegiado) e livres. Os alunos devem totalizar, ao final do curso, 320 horas em aex. Destas 320 horas 240 horas devem ser cumpridas como aex indicadas, e 80 horas devem ser cumpridas como aex livres. (Caso o aluno cumpra mais de 240 horas em aex indicadas, o excedente poderá ser utilizado para compor suas 80 horas de aex livres.)

CONHECER OS PROJETOS E PROGRAMAS DE EXTENSÃO
1) Entrar na página “SISTEMAS UEL” - https://sistemas.uel.br/index2
2) Na aba “EXTENSÃO” clicar em GESTÃO DE PROJETOS

3) Na página seguinte, no menu à esquerda, clicar em “PROJETOS DE EXTENSÃO”

4) Na página seguinte, no menu à esquerda, clicar no item que deseja: área, departamento etc.
· PARA IR DIRETO AS AEX INDICADAS PELO COLEGIADO DE FILOSOFIA: https://graduacao.uel.br/filosofia/aex/  E PROCURAR O LINK https://graduacao.uel.br/filosofia/wp-content/uploads/2025/05/projetos.aprovados.13.12.24.doc
INGRESSAR EM PROJETOS E/OU PROGRAMAS DE AEX
1) Escolher projetos e/ou programas disponíveis

2) Entrar em contato com a coordenação e/ou com algum docente (do projeto e/ou programa) solicitando ingresso no projeto e/ou programa

3) Caso haja possibilidade de ingresso no projeto e/ou programa, atender as solicitações do coordenador ou de algum docente (do projeto e/ou programa) e esperar o deferimento da solicitação

4) Caso seja aceita a participação, a participação no projeto estará disponível no portal do aluno assim que o coordenador ou docente do projeto/programa cadastrar o aluno

Caso o aluno opte por uma aex livre e deseje que este projeto se torne uma aex indicada, ele poderá conversar com o coordenador de aex para solicitar que este paute na reunião do colegiado de Filosofia a inserção desta aex livre. (O aluno não deve se inscrever em uma aex livre se ele desejar que ela vire indicada – deve esperar que ela vire indicada.) É importante ressaltar que esta solicitação não implica que a aex seja indicada pelo colegiado do curso de filosofia – para que isto ocorra será necessário um processo decisório do colegiado.

ESCOLHER CURSOS E/OU EVENTOS PARA AEX LIVRE (NÃO INDICADA)

1) Entrar no portal do estudante

2) Clicar em cursos e eventos

3) Achar o curso ou evento e se inscrever (mas não pode ser apenas como ouvinte ou apresentador de trabalho)

ENVIO DE RELATÓRIO FINAL 
1) Entrar no portal do estudante e ir para a aba SERVIÇOS; 
2) Clicar em projetos; 
3) Selecionar o projeto (serão abertos ao aluno todos projetos dos quais participa), e escolher o que deseja enviar relatório); 
4) Ir para envio de relatório final; 
5) Coloca a data do término (do dia que está sendo feito o relatório); caso tenha realizado mais atividades do que as previstas (e que já estarão preenchidas no sistema), pode incluir também; 
6) Enviar relatório; 
7) Verificar se a carga horária foi creditada no histórico escolar (caso não seja contatar o coordenador de AEX).

8) A creditação da carga horária se dará após a aprovação do relatório por parte do supervisor

Obs: o relatório final será aprovado ou não pelo supervisor do aluno, podendo o supervisor colocar uma data diferente da data final colocada pelo aluno e/ou podendo alterar as atividades que foram realizadas. A palavra final é do supervisor.

SOLICITAR APROVEITAMENTO DE CARGA HORÁRIA DE AEX LIVRES
1) Entrar no portal do estudante e ir para a aba SERVIÇOS; 
2) Clicar em requerimento; 
3) Requerimento de aproveitamento de projetos/programas para AAC E AEX livre; 
4) Clicar em novo requerimento; 
5) clicar no projeto selecionado; 
6) salvar. 
7) Verificar se a carga horária foi creditada no histórico escolar (caso não seja contatar o coordenador de AEX). OBSERVAÇÃO: Caso haja excedente de horas de AEX livres elas se transformarão automaticamente em horas de AAC (não é necessário novo requerimento). Verificar se a carga horária de AAC foi creditada no histórico escolar (caso não seja contatar a coordenação do COLEGIADO).

SOLICITAR APROVEITAMENTO DE CURSOS E EVENTOS

1) Entrar no portal do estudante e ir para a aba SERVIÇOS; 
2) Clicar em requerimento; 
3) Requerimento de aproveitamento de eventos/cursos para AAC E AEX livre; 
4) Clicar em novo requerimento; 
5) Opção: escolher entre “EXCLUSIVAMENTE AAC” ou “AEX LIVRE/AAC (se o aluno já tem as 80 horas de aex livre, escolher a primeira opção, se não tiver as 80 horas ainda escolher a segunda opção; 
6) Ir para Título de Evento/Curso; 
7) Preencher carga horária, 
8) Clicar em +; 
9) Ir para Título de Evento/Curso; 
10) Salvar
11) Verificar se a carga horária de AAC foi creditada no histórico escolar (caso não seja contatar a coordenação do COLEGIADO).

