PARANA SECRETARIA DA EDUCACAO E DO ESPORTE - SEED T

GOVERNO
DO ESTADO

RESOLUGCAO N.° 1.306/2022 — GS/SEED

Sumula: Estabelece normas e procedimentos
relativos a concessao de estagio obrigatorio a
estudantes de licenciatura no &ambito da
Secretaria de Estado da Educacdo e do
Esporte.

O Secretério de Estado da Educacgao e do Esporte, no uso das atribui¢des que lhe
sao conferidas pela Lei n.° 19.848, de 3 de maio de 2019, e considerando:

— o0s termos do art. 82 da Lei Federal n.° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que
estabelece as Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional,

— ocontidono § 2.9 art. 1.2, da Lei Federal n.° 11.788, de 25 de setembro de 2008,
que dispOe sobre o estagio de estudantes;

— o disposto no art. 19 do Decreto Estadual n.° 5.283, de 29 de julho de 2020, que
regulamenta o estagio nos Orgéos e Entidades da Administragdo Publica Estadual
Direta e Indireta, incluindo as Instituicdes Estaduais de Ensino Superior;

— a necessidade de regulamentar e de unificar os procedimentos administrativos
para a implementacdo dos estagios obrigatérios de licenciatura em instituicdes de
ensino da rede publica estadual de ensino; e

— o contido no Protocolado n.° 18.765.792-0,

RESOLVE:
Art. 1.° Estabelecer normas e procedimentos relativos a concessdo de estagio
obrigatério a estudantes de licenciatura no ambito da Secretaria de Estado da

Educacao e do Esporte.

Art. 2.° Para fins desta Resolucao, de acordo com o art. 1.° do Decreto n.° 5.283, de
2020, estagio € o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente
profissional, que visa a preparacao para o trabalho produtivo de estudantes do ensino

de nivel superior em licenciatura, nas instituicbes de ensino publicas e privadas,
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oficiais ou reconhecidas pelo Ministério da Educagéo, com o objetivo de propiciar a
complementacdo do ensino e da aprendizagem, e deve ser planejado, executado,
acompanhado e avaliado em conformidade com os curriculos, programas e

calendarios escolares, constituindo-se em instrumento de integracéo teoria-pratica.

Art. 3.° Para fins desta Resolucao, entende-se que:

| - 0 estagiario é o estudante dos cursos presenciais, semipresenciais e de ensino a
distancia oriundos de Instituicbes de Ensino Superior — IES (cursos de
graduacéol/licenciatura), que apresentem Termo de Convénio com a Secretaria de
Estado da Administracédo e da Previdéncia — SEAP;

Il - as unidades concedentes de estagio sdo a Secretaria de Estado da Educacéo e
do Esporte, os Nucleos Regionais de Educacao e as escolas da rede publica estadual
de ensino do Parang;

lll - as unidades cedentes sdo as Instituicdes de Ensino Superior publicas e privadas,
oficiais e reconhecidas pelo Ministério da Educacéao;

IV - o orientador é o profissional habilitado, da Instituicdo de Ensino Superior, na area
de conhecimento desenvolvida no curso, responsavel pela interlocucdo com a
instituicdo de ensino de educacao basica;

V - o supervisor € o profissional habilitado, da parte concedente, na area de
conhecimento desenvolvida no curso, responsavel pela interlocu¢cao com a instituicao
de ensino superior;

VI - o Nucleo Regional de Educacdo — NRE € o interlocutor entre IES, estagiario

e escola.

Art. 4.° Para a realizagdo do estagio obrigatério serdo observados, dentre outros, 0s
seguintes requisitos:
| - Solicitagdo Formal de Campo de Estagio — Requerimento disponivel no endereco

eletronico: https://professor.escoladigital.pr.gov.br/estagio obrigatorio;

Il - Termo de Convénio entre Instituicdo de Ensino Superior — IES e Secretaria de
Estado da Administracdo e da Previdéncia — SEAP em vigéncia, de responsabilidade
da IES, observado o disposto no art. 27 do Decreto Estadual n.° 5.283, de 2020;
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[Il - documentos pessoais do estagiario (RG e CPF);

IV - Carta de Apresentacao emitida pela IES;

V - matricula atualizada do estagiario emitida pela IES;

VI - celebracdo de Termo de Compromisso (anexo Il) entre o estudante, a parte
concedente do estagio e a instituicdo de ensino;

VII - apdlice de Segurode Acidentes Pessoais — realizada pela IES;

VIII - compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas
no Termo de Compromisso; e

IX - ciéncia no Termo de Compromisso de Cumprimento de Diretrizes Estabelecidas
no Protocolo de Seguranca — COVID-19, enquanto se fizer necessario.

Paragrafo unico. Cabera a Direcdo da instituicio de ensino a verificagdo da

documentacéo, conforme checklist (anexo |) e aprovacao do estagio na instituicao.

Art. 5.° A Direcao da instituicdo de ensino devera gerenciar o nimero de estagiarios

para o andamento das atividades escolares.

Art. 6.° E obrigatorio constar no Termo de Compromisso de Estagio — TCE, conforme
Decreto Estadual n.° 5.283, de 2020:

| - a identificacdo do estagiario, da Instituicdo de Ensino Superior — IES, da unidade
concedente do estagio, do curso graduacdo/licenciatura, nivel de ensino, ano e/ou
periodo e as atividades a serem desenvolvidas;

Il - mencao de que o estagio ndo acarretara qualquer vinculo empregaticio;

[l - a previsdo de que o estagio ndo sera remunerado;

IV - a carga horaria semanal compativel com o horario escolar e nivel de escolaridade;
V - a duracdo do estagio, observados o periodo e carga horaria minima e maxima,
diaria e semanal;

VI - a obrigag&o de cumprir as normas disciplinares da concedente do estagio e de
preservar o sigilo das informacgdes a que tiver acesso;

VII - a obrigacéo de apresentar relatérios ao gestor da unidade concedente, a cada 6

(seis) meses, sobre o desenvolvimento das atividades que Ihe forem designadas;
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VIII - as assinaturas do estagiario ou de seu representante legal, quando menor de 18
anos, do representante e do supervisor pelo érgdo concedente e da instituicdo de
ensino, bem como do orientador da instituicdo de ensino;

IX - as condi¢fes de desligamento do estagiério;

X - nimero da apdlice de Seguro de Acidentes Pessoais em nome do estagiario e o
nome da seguradora.

Paragrafo Unico. Qualquer alteracéo das clausulas do Termo de Compromisso de
Estagio — TCE sera procedida por meio de Aditivo ao Termo de Compromisso de

Estagio, sempre com a interveniéncia da instituicdo de ensino.

Art. 7.° O numero maximo de estagiarios por supervisor € 10 (dez),

independentemente do numero de escolas em que atue.

Art. 8.° O periodo de solicitacdo de campo de estagio serd estabelecido pela
Coordenacédo de Articulagdo Académica — CAA, com base no calendario escolar
vigente, e divulgado no endereco eletrénico

https://professor.escoladigital.pr.gov.br/estagio obrigatorio.

Art. 9.° Para dar inicio a solicitacdo de campo de estagio na rede publica estadual de
ensino, é necessario:

| - o licenciando e o professor orientador da IES devem realizar abertura de
protocolado, via Sistema e-Protocolo do Estado do Parana como CIDADAO;

Il - preencher o requerimento préprio;

Il - inserir os documentos necessarios a realizacéo do estagio citados no art. 4.° desta
Resolucao;

IV - encaminhar a solicitacdo a escola na qual pretende realizar o estagio;

V - apos o parecer de aceite da direcao escolar no sistema e-Protocolo, conforme
tutorial disponivel no endereco eletronico:

https://professor.escoladigital.pr.gov.br/estagio _obrigatorio, o estagiario devera inserir

o Termo de Compromisso no protocolo, solicitar as devidas assinaturas eletronicas e
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iniciar o estagio.

Paragrafo Unico. Os professores das IES estaduais que possuem acesso COmo

servidores ao e-Protocolo ndo precisam realizar cadastro no Sistema.

Art. 10. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagéo.

Curitiba, datado e assinado eletronicamente.

Renato Feder
Secretério de Estado da Educacéo e do Esporte
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RESOLUGCAO N.° 1.306/2022 — GS/SEED

ANEXO |

CHECKLIST - ANALISE DE SOLICITACAO DE CAMPO DE ESTAGIO - ESCOLA

DOCUMENTACAO/ESTAGIARIO - Etapa | SIM NAO NAO SE
APLICA

1. Solicitagdo de Campo de Estéagio, preenchida via e-Protocolo -
requerimento especifico.

2. Documentos pessoais (RG e CPF) do estagiério.

3. Comprovante de matricula do estagiario.

4. Carta de apresentacéo da IES do estagiario.

DOCUMENTAGAO A SER CONFERIDA PELA ESCOLA SIM NAO

1. Verificar o protocolado com documentacgédo da Etapa I.

2. A Direcao autoriza e indica o supervisor responséavel pelo estagiario.

3. Indicar o supervisor responsavel pelo estagiario (habilitado na area) até
o limite de 10 (dez) estagiarios.

4. Caso o parecer seja favoravel, o protocolado devera ser encaminhado
ao solicitante para inser¢do do Termo de Compromisso de Estagio e
coleta das assinaturas do Termo.

5. Autorizar o inicio das atividades de estagio obrigatério na escola - via
e-Protocolo.
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ANEXO Il
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MODELO DE TERMO COMPROMISSO DE ESTAGIO

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO N°

lAos xx dia(s) do més de xxxx de 20XX, na cidade de Curitiba/PR, em decorréncia do Termo de Convénio n.° xxxx, firmado entre o Governo do Estado do
Parana, por intermédio da Secretaria de Estado da Educacéo e do Esporte, e a XXXXXXXXXXXXXX, neste ato representadas pelas partes a seguir nominadas:

INSTITUIGAO DE ENSINO

Qo — Uy
/s N\
[ [ms. 49 1\ )

.\{."\_ mov. 20 | S
& X
'c-\\__ /y
N9

X MUNICIPIO:

NOME DA INSTITUICAO DE ENSINO: )

ENDERECO: TELEFONE:
CNPJ: NUMERO: COMPLEMENTO: E-MAIL:
NOME: BAIRRO/DISTRITO:
CARGO/FUNGAO: CEP:

PARTE CONCEDENTE

NOME DO ORGAO: MUNICIPIO:

ENDEREGO: NUMERO:
CNPJ: ICOMPLEMENTO: ITELEFONE:
NOME: BAIRRO/DISTRITO: E-MAIL:

- EP
CARGO/FUNCAO:
ESTAGIARIO

NOME DO(A) ESTAGIARIO(A): )

MUNICIPIO:
=G ENDERECO:
CPF: NUMERO: COMPLEMENTO: [TELEFONE:
DATA NASCIMENTO: BAIRRO/DISTRITO: CELULAR:
CURSO: CEP: E-MAIL:
SERIE/PERIODO:
[TURNO/TURMA:

ICLAUSULAS: Celebram este Termo de Compromisso de Estagio, estipulando entre si as clausulas e condigdes seguintes, parao
ESTAGIO OBRIGATORIO (NAO REMUNERADO):

ICLAUSULA 12 - O Termo de Compromisso de Estagio tem por objetivo formalizar as condigdes basicas para a realizagdo de estagio de ESTUDANTE da
INSTITUICAO DE ENSINO com a Secretaria de Estado da Educagéo e do Esporte (PARTE CONCEDENTE). O ESTAGIO deve ser de interesse curricular e
pedagogicamente (til, entendido como uma estratégia de profissionalizacéo que integra o processo de ensino-aprendizagem, nos termos da Lei n.° 11.788/2008
e do Decreto Estadual n.° 5.283/2020.
CLAUSULA 22 - O Termo de Compromisso de Estagio entre a PARTE CONCEDENTE e o ESTUDANTE com interveniéncia da INSTITUIGAO DE ENSINO,
nos termos do Art. 3.° da Lei n.° 11.788/2008 e Art. 8.° do Decreto Estadual n.° 5.283/2020, tem por finalidade particularizar a relagéo juridica especial,
caracterizando a ndo vinculagdo empregaticia.
ICLAUSULA 32 - A INSTITUICAO DE ENSINO mantera o Seguro de Acidentes Pessoais em favor do(a) ESTAGIARIO(A), nos termos da Apdlice n.°
IXXXXXXXXX da Seguradora XXXXXXXXX.
ICLAUSULA 42 - Ficam estabelecidas entre as partes as seguintes condi¢des basicas para a realizagéo do Estagio:
4.1) Este Termo de Compromisso de Estagio tera vigéncia de XXXXXXXXX a XXXXXXXX, podendo ser rescindido a qualquer tempo, unilateralmente,
mediante comunicagéo escrita, ou ser prorrogado por meio da emissdo de um TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO ADITIVO.
4.2) O Estagio sera realizado em horario compativel com o escolar, de acordo com escala previamente elaborada pela Unidade de Recursos Humanos,
constante no "item 1 - Horario de Estagio”.
4.3) As atividades principais a serem desenvolvidas pelo ESTAGIARIO, em carater subsidiario e complementar, compativeis com o curso do aluno, s&o
as descritas no "item 3 - Plano de Estagio".
CLAUSULA 52 - A PARTE CONCEDENTE CABERA NO DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO:
5.1) Proporcionar ao ESTAGIARIO atividades de aprendizagem social, profissional e cultural, compativeis com o contexto basico da profisséo, ao qual o
curso se refere (Art. 9.°,VII, Lei Federal n.° 11.788/2008);
5.2) Proporcionar & INSTITUICAO DE ENSINO, sempre que necessério, subsidios que possibilitem o acompanhamento, a supervisdo e a avaliagdo do
Estagio (Art. 9.0,VII, Lei Federal n.° 11.788/2008);
5.3) Por ocasido do desligamento do estagiario, gerar o certificado de realizagdo do estagio com indicacédo resumida das atividades desenvolvidas, dos
periodos e da avaliagdo de desempenho (Art. 9.°,V, Lei Federal n.° 11.788/2008).
CLAUSULA 62 - AO ESTAGIARIO CABERA:
6.1) Cumprir com empenho e interesse as atividades estabelecidas para seu ESTAGIO;
6.2) Elaborar e entregar & INSTITUICAO DE ENSINO relatérios sobre seu estéagio;
6.3) Observar e obedecer as normas internas da PARTE CONCEDENTE e do Orgéo contratante, bem como recomendacdes sobre o estagio emanadas
pela chefia imediata e/ou pelo supervisor.
CLAUSULA 72 - A INSTITUIQAO DE ENSINO CABERA:
7.1) Comunicar &8 PARTE CONCEDENTE de estagio, no inicio de cada periodo letivo, as datas de realizagéo de avaliagées escolares ou académicas para
atendimento ao Art. 7.2, VII, da Lei Federal n.° 11.788/2008 e Art. 40, IV, do Decreto Estadual n.° 5.283/2020, para que a carga horaria do estagio seja
reduzida pelo menos a metade nesse periodo;
7.2) Comunicar a PARTE CONCEDENTE o cancelamento ou suspenséo do vinculo escolar do aluno que implique na interrupgdo do estagio.
CLAUSULA 82 - DO ENCERRAMENTO DA RELAGAO DE ESTAGIO
8.1) Ao término do estagio (2 anos na mesma parte concedente);
8.2) Ao término do curso (concluséo do curso);
8.3) A qualquer tempo no interesse da Administracéo (Orgdo Contratante);

Assinatura Simples realizada por: Renato Feder em 29/03/2022 14:58. Inserido ao protocolo 18.765.792-0 por: Alcione Marta Guralh em: 29/03/2022 14:43. Documento
assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n? 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura com o c6digo: ee0223858a0cfal037474bbefbe21021.




@LBEO/\

-' (Fls 50 ‘\
~ IFJ(_)LX/
PARANA SECRETARIA DA EDUCACAO E DO ESPORTE - SEED
GOVERNO
DO ESTADO

8.4) A pedido do Estagiario;

8.5) Pela troca de Instituicdo de Ensino pelo Estagiério, pelo trancamento ou abandono do curso;

8.6) Pelo descumprimento dos deveres e normas previstas no Art. 38 do Decreto Estadual n.° 5.283/2020;

8.7) Pelo ndo comparecimento, por mais de 05 (cinco) dias, consecutivos ou nédo, no periodo de um més, ou por 30 (trinta) dias durante o periodo previsto para o estagio, sem

motivo justificado;

8.8) Pela reprovagdo em trés disciplinas ou mais;

8.9) Automaticamente, pela ndo renovacgdo do Termo de Convénio entre a Instituicdo de Ensino e a Secretaria de Estado da Administragdo e da Previdéncia;

8.10) Por falecimento do estagiario.
CLAUSULA 92 - De comum acordo, as partes elegem o foro da cidade do Orgéo Contratante para dirimir qualquer ddvida ou litigio que se originem da execugédo deste Termo,
renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
Por estarem de pleno acordo com seus termos, as partes acima nominadas subscrevem este documento, impresso em 3 (trés) vias de igual teor e forma, assinando-as também 2
(duas) testemunhas instrumentarias para que se produza o legitimo efeito de direito.

1. HORARIO DO ESTAGIO

MANHA [TARDE NOITE ICARGA HORARIADIARIA

DIA DA SEMANA - - -
ENTRADA ISAIDA ENTRADA SAIDA ENTRADA SAIDA

ISegunda-feira
[Terca-feira
Quarta-feira
Quinta-feira
Sexta-feira

Sabado

Domingo

Carga Horéaria Semanal
2.SERVIDOR DESIGNADO PARA SUPERVISAO DA PARTE CONCEDENTE/ORGAO CONTRATANTE - UNIDADE DE TRABALHO.

NOME DO SUPERVISOR: UNIDADE DE TRABALHO:
RG: ICIDADE:
FUNCAO: ENDERECO:
NOME DA GRADUAGAO DO SUPERVISOR: BAIRRO:
ITELEFONE:

** PARA SUPERVISAO, O SERVIDOR DEVERA PREENCHER TODOS OS REQUISITOS DOS ARTS. 31, 32 E 33 DO DECRETO ESTADUAL N.° 5.283/2020.

3. PLANO DE ESTAGIO

D% 0.0.0.0.0.0.0.0,0.0.0.0.0.00.0,.00.0,00.0,0.0.00.0,00.000.000.00000000.000,00000.000.00000000000000000000000000000000000000000000.00000000.000.000.004
D% 0.0.0.0.0.0.0,0,0.0.0.0.0.00.0,.00.0,00.0,0.0.00,0,00.0.00.000.00000000.000.00.000.000.000000000000000000000000000000000.00000000000.000.00000.000.000.004
XXXXXXXXXKX XXX XXX XX XXX XXX XXX RXEX XX KXXKXEX XK XXX KXX XXX XK XXX XXX KKK XK XXX KX XXEKXE KX XXX XXX XXK XXX XXX XK XXX XX XXX XXXXXXX

4. ASSINATURAS

ESTAGIARIO/REPRESENTANTE LEGAL (NOS TERMOS

REPRESENTANTE DO ORGAO CONCEDENTE DA LEl FEDERAL N.° 10.406/2002 - ART 4.° e LEI REPRESENTANTE ~ ADMINISTRATIVO DA
(ASSINATURA E CARIMBO) FEDERAL N.© INSTITUICAO DE ENSINO (ASSINATURA E
11.788/2008 - ART 7.°) CARIMBO DA IE)

PROFESSOR ORIENTADOR DA INSTITUIGAO DE ENSINO (cfe. Art.7.2 11l

SERVIDOR/SUPERVISOR DO ORGAO CONCEDENTE - Lei Federal n.° 11.788/2008)

Todas as assinaturas séo distintas e obrigatérias para efetivacéo do estagio.

IMPORTANTE:
- Anexar a via do Orgéo a copia do RG, CPF e Declaragéo de Matricula do estudante. Na hipétese de necessidade de um representante legal, conforme legislagéo, anexar copia
do RG e CPF do seu representante legal.
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