\
Orientagdes para solicitagdo de estagio obrigatério de
licenciaturas |

em escolas publicas estaduais do Parana, \

A : : \
a docentes ou académicos que sejam servidores \
publicos do Parana, \\

de acordo com a Resolucao 1.306/2022 GS/SEED




\

Periodo de solicitacao e realizacao ocorrem
consonantes ao calendario da Coordenacao
Estadual da Articulacao Académica disponivel em:

https://drive.qoogle.com/file/d/10qJsZLB7Te2wYIlpvT
hFEg9YNavfXbZXk/view?usp=drive link

E escolar, disponivel em:

https://drive.google.com/file/d/1yKdxTUzy20ZaRVEnQB
Aqgi-70ptsPkPgh/view?usp=drive link (sujeito a
modificagoes de acordo com as especificidades de

cada unidade escolar)
2




(10 estudantes por supervisor) |
2° Passo: preparo da documentacao |

3° Passo: eprotocolo
(solicitar aos estudantes que se cadastrem)



2° Passo: preparo da documentacao \
Sugestao: incluir todos os documentos em arquivo unico,

por estudante (salvar em formato PDF).

Anexo | requerimento (disponibilizado neste GDrive em: https://docs.google.com/document/d/1DM wJLzI-
doCZxdafdtolFvKdcirMCtD/edit?usp=drive link&ouid=100977161879009351854&rtpof=true&sd=true)

Documentos pessoais RG e CPF (do estagiario) (ou cépia da CNH se possuir) (ESTAGIARIO)

Carta de apresentacao; (disponibilizada neste GDrive em: https://docs.qoogle.com/document/d/1viSCIHiMtIZSU5xdKejOiTYL4-
6dInTj/edit?usp=drive link&ouid=100977161879009351854&rtpof=true&sd=true )

Comprovante de matricula; (fornecido pelo Portal do Aluno)

Termo de Compromisso de estagio; (disponibilizado neste GDrive em:https://docs.qgoogle.com/document/d/112sdOAtzw6-
Jd2bwwgFz6RRewbXQ8Kiv/edit?usp=drive link&ouid=100977161879009351854&rtpof=true&sd=true)

Apodlice de Seguro; (Até a emissao da Apoélice incluir a Declaragao disponivel em:
https://drive.google.com/file/d/1W5dI5 He1bUfdRjVQORGNn5um5NWrslUf/view?usp=drive link)

Plano de estagio

Termo de Convénio; (disponibilizado neste GDrive em: https://drive.qoogle.com/file/d/10FdigneJdS7BT8H5Z1PtZDkW6hNsOONC/view?




apos login em | Y
www.eprotocolo.pr.gov. br\

@) ePROTOCOLO

Tela Inicial | zieescie==0 Administracdo | Relatérios | A
Manuiensc de Reocessas Incluir Processo

Terga, 16 de Ag




99/1 ePROTOCOLO

Tela Inicial : Protocolo Geral ;|  Administracio Documentos

Quarta, 10 de Agosto de 2022 - 152806

Incluir Processo

Relatérios

= preenchimento
obrigatorio
g _ *Tipo do Processo: @:;ﬂm @Diiitai

Selecionar: *Orgdo de Cadastro: . Seélsnione Uma opoao

* |

UEL — Universidade

“Espécie do Documento: || Selemone uma upgao

Numers/ane de documentso;

*sigiloso: }S-ml ® niso

31 - Solicitagao

Selscione uma opcan

) \| *“Palavra-Chave |
1|

PESCO - AREA - [
DE ENSIiNO - e g

Palavra-Chave 2: | | Seletons uma opcao

1

= Proposta de Decrefos Normativos e de Antﬂpm]i:tus @) ®
de Lei a deliberagdo do Governador do Estado: Sim Nao

solicitagao

| Pais: BRAS.IL

*Cidade/Estads: Eﬂ.ﬂdﬂ :

Selecionar Eldade Selsgione Wng opgE
Londrina




Selecionar seu local de

cadastro _ *Lacal De; | | - Seleoone wma opch

SEED/NRE LDA - NUCLEO e :
REGIONA DE LONDRINA BN} | Setecions s apole

* ocal Para:

Escola desejada e —— —— —

Destinatdno:

Prazo do processo: i
*Processo sbrangido por prionidade fegal: (g ® ygo
Interessado

- *Interessado: @ (M&a Autoridade) Oa (Autoridade)
1° professor, apds os alunos ‘"’T'nm Selecione uma opglo 2

Tipo IdentificacBo: () cpe () epmy
*Home Complato:

Clicar em Incluir Interessado <N (ncluir Interessado

Limpar

Menhum Interessado adicionado ao processo

Processo Relacionado

Sistema Relaconado:

Niumers do Processo Relacionado:

Link do Processo Relacionado:

Incluir Processo Relacionado

Menhum Processo Relacionado adicionado ao processo




FNome Compieto:

Nenhum Interessado adicionado ao processo

=T AT T LA

Incluir Interessado | Limpar

Processo Relacionado

Sistema Relacionads!

Mamero do Processo Relaconado:

Link do Processc Relacionado:

Menhum Processo Relacionado adicionado ao processo

Incluir Processo Relacionado

Detalhamento

‘ *Detalhamento:
Dados do Requerente

| Prof orientador | ‘ Neme:

E-mail:

| Prof orientador | ‘ Telefane:

Monitorar este Protocolo:

(*) Campo de preenchiments obrigatdric.

Solicitagdo de campo de estagio de , para o Colégio Estadual do
municipio de , no componente curricular de

Informe o e-mail para que ¢ Comprovante do Interessado sej2 encaminhado para o mesmao,

{55) (DDIMDDD) Telefone

| <fmmmmmm | Marcar p/ receber avisos de movimentacio

| Clicar em Préximo | ‘ Préximo | | Limpar




Apos clicar no botao “Proximo”,
para incluir os documentos.

\
\
\

\

—| Incluir Documento, Informagao ou Despacho

‘ "Arquim[ Escolher arquivos |Nenhum arquivo selecionado




Clicar no botao “Atualizar
Volume”™ A

e 0 sidopor o druing ey ke
R e 01260 103 [ 6 A #
; T 020 082 — 6O o ht
] e oL 188 s 5 B X
. ae—— 3410/ 1053 I 0 X
3 I W20 152 [ 6 X
6 | SO 10183 I 6 X
: T J40L/2022 1683 G X
' — 6 X
Salvar Ordem Documentos

[ ¢
012022 1082 [
Atualizar Volume

| Clicar em Atualizar Volume |




\

\

\
Caso nao haja o botao “Atualizar Volume”, '\

\

Clicar no icone de cada arquivo em “Adicionar ao Volumé”,

o
tien 4 e o - = e il

e LR 108 — B N |/ R B
2 R ==————| MR 1053 (I I 6 8 |/ a B (X
3 e WAL N —s¢ 0 & | / r 2 (X
: ] H0A210:5 | 0 0|/ o 2 X
5 e N1 R =3 6 8  / S
: 1 HOUH2109 — 0 8 |/ ¢ 2 X
7 . S NELAR 18 s 6 B |/ i
! .- HOLA I | — O 8 |/ A

Clicar em Adicionar ao Volume

N



Clicar no icone da “canetinha azul” para assinar
eletronicamente os documentos.

assinaturas eletronicas.



vy

vy

Caso os documentos sejam incluidos em separado, sio |
requeridas as seguintes assinaturas eletrénicas por arquivo:

Prof. orientador/a IES:

.Declaracao de Matricula/lES (ou outra pessoa indicada pela
IES)

iE(ée)arta de Apresentacao/lES (ou outra pessoa indicada pela

. Requerimento

. Termo de Compromisso/IES (e/ou outra pessoa indicada pela
IES)

>

Estudante/IES:

. Requerimento
. Termo de Compromisso/IES




Para solicitar a assinatura, é preciso selecionar o

*Orgao: CIDADAO — PARANA INTELIGENCIA
ARTIFICIAL - PIA

* Orgdo: | CIDADAO - PARANA INTELIGENCIA ARTIFICIAL - PIA

*“Destinatadrio:

Em caso de nao apareca o nome do académico,
fechar e abrir novamente este pop up, caso ainda nao
apareca, solicite que o académico realize login e
logoff (entrar e sair) do www.eprotocolo.pr.qov.br , o
sistema se atualiza.

Sugerimos sempre verificar os ultimos digitos do cpf
para evitar realizar solicitacao a pessoa errada, visto
que a base de dados Cidadao abrange a populacao
em geral.




Apods, o docente assinar e solicitar as assinaturas eletrénicas
dos académicos, é possivel retornar a tela inicial do protocolo,
para se aguardar que todos os acadéemicos assinem.

Na tela inicial do protocolo, é possivel acompanhar as
assinaturas ainda necessarias ao posicionar o cursor do
mouse sobre o traco alaranjado:

-Situacao

Surge um rétulo abaixo do curso do mouse, indicando as
assinaturas eletrénicas que faltam ser realizadas.

Apos receber todas, este simbolo de “trago alaranjado” se

converte em “!”’, Indicando que é possivel concluir e encaminhar o
processo.

Para concluir e encaminhar o processo, clique no simbolo do

lapis, na lateral direita do monitor na coluna Concluir
cadastro.




Apos receber as assinaturas eletrénicas dos
estudantes, encaminhar a escola

Encaminhar Processo

Atencao: Todos os trémites de processos entre 2 Assembleia Legislativa do Parana e o
andamento.

{f}rgﬁﬂ:; SEED/NRE LDA - NUCLED REGIONAL DE LONDRINA X T |
Local Para: St skt it et —
Localt| Seledons uma opcdo |

Ja estara preenchido

conforme a tela anterior Destinatario

<@ otivo Tramitsc3o: | 1 — andamento inicial |

Parecer de
Andamento:

Prazo do processo:

e El

Prazo da pendéncia:

Monitorar este —
Protocolo: —

Finalizar Pendéncia Concluir e Encaminhar Sob



Apobs receber as assinaturas eletronicas dos estudantes,
encaminhar a escola

Encaminhar Processo

Atencao: Todos os trémites de processos entre 2 Assembleia Legislativa do Parana e o

andamentao.
Selecionar a pessoa para | Orgdo:| SEED/NRE LDA - NUCLEO REGIONAL DE LONDRINA x v ||
encaminhamento de acordo com a it para:' —
planilha: e ——
https://docs.qooqgle.com/spreadshee _ Destinatdrio:
ts/d/1DoiVOriIApMi36e39sEVazt3sTm Mativn Tesmitacaos | 1 — andamento inicial |
OllIHMp8mOYKzuNdQl/edit?usp=driv
e link
Parecar de
Andamento:

Prazo do processo:

e El

Prazo da pendéncia:

Monitorar este —
Protocolo: —

Finalizar Pendéncia Concluir e Encaminhar Sob

Apoés receber todas as
assinaturas solicitadas
Surgira este botao




Apos solicitar as assinaturas eletrénicas dos académicos,
os orientar a acessar o site do e-protocolo, e na
mensagem para assinatura:

Frodute Dwts®ervrte Auune

T ¥ Ge— Marcar a quadricula da

e e = coluna Assinar
hawngears ontigu e )

s

Ty




Nos Termos de Compromisso/lES:

CNPJ da concedente (Escola)
€ o da
SEED PR n° 76.416.965/0001-21




O aviso para iniciar o estagio
sera encaminhado ao
requerente por meio do:

www.eprotocolo.pr.qgov.br



Solicitar aos estudantes que
acessem diariamente o:

www.eprotocolo.pr.qov.br



Verificar onde esta o eprotocolo:

@?) ePROTOCOLO

Tela Inicial Administracao

Manutencao de Processos \

Terga, 16 de Agi
Consulta Protocolo \

Saia heamavindnl

Observar o final da pagina, na qual é indicad%
o nome da Escola, ou SAA (NRE), ou outro

local onde o eprotocolo possa estar.

=



Contato:

NRELDA SAA@ESCOLA.PR.GOV.BR

NRE/LONDRINA

Leonardo Zanoni

Iramar Pamplona



